
◆ 募集期間 ： 平成２３年１１月
◆ 募集対象 ： １６歳以上
◆ 定 員 ： ２０名
◆ 受 講 料 ： １，５００円 【教材費別途
◆ 講 師 ： 株式会社 いばらき
◆ 申込方法 ： ①往復はがき，電子

②往復はがきでお申込
なお電子メール，FAX

③当センターのホームページからも
④来所でお申込みの
ご希望の方は，通常

◆ 結果通知 ： １２月７日（水）までに
電話【０２９６（２４

◆ そ の 他 ： 応募者が定員を超えた

〒308-0843

筑西市野殿1371

茨城県県西生涯

学習センター

「パソコン入門講座」

申込係

往信（表）

※この紙面は，センター
で記入します。

返信（裏）

（申込者の）

郵便番号

住 所

氏 名

返信（表）

ワード(文書作成
講座です。
ワードで「何
文字入力の練習
を理解し，活用的

日程：
時間：
講座内容：

〒308-0843

筑西市野殿1371

茨城県県西生涯

学習センター

「Word入門講座」

申込係

茨城県県西生涯学習センター （担当：櫻井）
筑西市野殿 1371 番地(〒308-0843)
電 話：0296-24-1389 (相談コーナー)・1151(
http://www.kensei.gakusyu.ibk.ed.jp email:info@kensei.gakusyu.ibk.ed.jp

月１７日（木）～１２月４日（日）

教材費別途１,２００円】
いばらきＩＴ人材開発センター

電子メール，FAX 又は来所にてお申込みください
申込みの方は，下記の〈往復はがき記入例〉を参考
FAX でお申込みの方も同じ項目を記入してください

センターのホームページからも，電子メールでお申込みできます
みの方は，はがき・電子メール・FAX で返信いたします
通常はがきを 1 枚持参して，１階の相談コーナーにお
までに申込方法に応じて返信します。７日を過ぎても
２４）１１５１】までお問い合わせください。
えた場合は抽選となります。

往信（裏）

1 氏名（ふりがな）

2 性別
3 年齢（○○歳代）
4 郵便番号

5 住所
6 電話番号
7 FAX番号(FAXで

お申し込みの方)

文書作成ソフト)を初めて使う方にも一から学べる，

何ができるのか」，「どのように使用するか」を確認
練習，文書の編集や簡単な図形の作成など，ワードの
活用的な使い方について学びましょう。

平成２３年 １２月１１日（日）
９：００～１２：００，１３：００～１６：００
①ワードの概要について
②ワードでの文字入力
③基本的な文書を作成する
④表やイラスト，写真を入れた文書を作成する
⑤作成した文書を印刷する
⑥ワードの機能をフル活用する

（担当：櫻井）

1151(事務室) FAX：0296-24-1450
email:info@kensei.gakusyu.ibk.ed.jp

みください。
参考にしてください。

してください。
みできます。

いたします。はがきで返信を
コーナーにお越しください。

ぎても返信がない場合は，

，一日の短期集中の

確認していきます。
ワードの基本操作

００（６時間）

する


